PREE($

Handleiding

Fijn dat je een preek van Preekpunt hebt gedownload. In deze handleiding leggen we uit
waar je aan moet of kunt denken, voor een goed gebruik van de materialen. Ook willen we je
vragen na gebruik te laten weten hoe het gegaan is. Geef alsjeblieft je feedback via:
preekpunt.nl/feedback.

Wat vind je in de set?

Controleer of je alles hebt.

e Deze handleiding voor degene die de dienst leidt en de techniek.

e Vooropzet programma van de dienst (met de Bijbeltekst, liedsuggesties en
dergelijke).

e Korte introductie-video om (naar wens) te tonen aan het begin van de dienst, waarin
wordt uitgelegd wat de gemeente kan verwachten.

e Video van de preek.

e Video met het gebed, bedoeld voor na de preek (naar keuze in te zetten).

e Introductievideo waarin de gemeente wordt verteld wat Preekpunt is (naar keuze in
te zetten).

e Gespreksvragen te gebruiken rondom de dienst.

e Kinderwerkje(s) met toelichting, om te gebruiken in een nevendienst of thuis naast
de preek.

e Wanneer het een gemeenteproject betreft: handreiking en materialen om daarbij te
gebruiken.

Is de set niet compleet of heb je er vragen over? Neem dan contact op via help@preekpunt.nl
of de website preekpunt.nl/support.

Voor degene die de dienst leidt

De dienst wordt geleid door iemand uit jullie eigen gemeente. We nemen je mee langs de
voorbereiding, de dienst zelf en wat je daarna kunt doen.

Voorbereiding

1. Aanleveren bij de techniek
Stuur alvast de video’s (de bestanden die eindigen op .mp4, of eventueel de hele .zip
file die je hebt gedownload) naar de techniek, zodat men zich technisch kan
voorbereiden. Lever deze handleiding er ook bij aan.
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2. Aanleveren bij de kindernevendienst / zondagsschool
Wanneer de kinderen een nevendienst / zondagsschool hebben, kan het materiaal
voor het kinderwerk aan de leiding hiervan verstrekt worden. Zij kunnen een keuze
maken of ze dit materiaal willen gebruiken. Als het ingezet wordt en de kinderen
komen voor het eind van de dienst terug in de kerkzaal, is het misschien mooi om
kort stil te staan bij wat ze gemaakt hebben. Hun werk past immers bij het thema van
de preek.

3. Programma (liturgie) vaststellen en delen
Stel het programma van de dienst vast, waarbij je het document ‘vooropzet
programma van de dienst’ (met onder andere de te lezen Bijbeltekst(en) en
liedsuggesties), als uitgangspunt gebruikt. Kies gerust andere liederen, die bij de
preek en de gemeente passen.

Geef in het programma in ieder geval plek aan:

e wel of geen introductie-video: je kan er ook voor kiezen zelf toe te lichten wat er
gebeurt. De preek is vooraf opgenomen, maar het is Gods Woord, voor jou,
vandaag;

e de Bijbellezing van de gedeelten die in de ‘vooropzet’ zijn gegeven, worden
eveneens door iemand van de gemeente voorgelezen;

e de preek, die via video wordt getoond,

e eventueel de video met het gebed dat past na de preek;

e alles wat verder jullie gewoon zijn in een dienst te doen.

Deel het programma met iedereen die een rol heeft in de dienst, niet in het minst ook
de techniek.

4. Gespreksvragen delen
Als jullie gebruik willen maken van de gespreksvragen, kan je deze voor of na de
dienst verspreiden. Doel hiervan is dat bezoekers na de dienst door kunnen spreken
over wat ze hebben gehoord (direct na de dienst, of in een bijbelkring doordeweeks).
Je kunt het document met gespreksvragen meenemen in het mededelingenblad,
beschikbaar stellen via de kerk app, of gedrukt neerleggen bij de uitgang van de zaal.

5. Als het een gemeenteproject is en 0ok zo wordt gebruikt: materialen delen
Waarschijnlijk is er een groepje mensen dat de voorbereiding voor een
gemeenteactiviteit gaat doen. Zij krijgen de materialen uit de preekset en kunnen die
naar eigen inzicht, eventueel met aanpassingen inzetten.
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Tijdens de dienst

Degene die de leiding zorgt voor de verbinding tussen de programma-onderdelen. Wat je in
ieder geval zelf invult zijn gebeden (voor elkaar, de leiding van de Heilige Geest) en aangeven
wat er gezongen gaat worden. Daarnaast is het goed de video’s te introduceren.

Na de dienst

De preekset bevat zoals gezegd ook gespreksvragen. Misschien hebben jullie ervoor gekozen
deze niet vooraf te verspreiden: dat kan je dan alsnog na afloop doen.

Graag ontvangen we feedback over hoe jullie de preekset hebben ervaren. Zo hopen we de
sets verder te verbeteren. We vinden het fijn als je ons een terugkoppeling wilt geven. Dat
kan via preekpunt.nl/feedback.

Voor de techniek

In de set zitten drie videobestanden die aan de gemeente getoond worden via de
beamer(s)/scherm(en) en waarvan het geluid via de geluidsinstallatie wordt afgespeeld. We
raden sterk aan om voorafgaand aan de dienst een korte test uit te voeren met tenminste
één van deze video’s, om daarbij vast te stellen dat beeld en geluid goed werken. Doe dit op
tijd zodat je nog iets kunt aanpassen als je tegen een onverwachte situatie aanloopt.

e Goed geluid is erg belangrijk. De audio bij de video is geoptimaliseerd; belangrijk is
dat het geluid even goed of beter klinkt dan een voorganger via de microfoon.

e Let ook op een koppeling van het geluid met een eventuele ringleiding.

e Devideo’s zijn Full HD kwaliteit, behalve de voorganger is af en toe ook tekst en/of
een foto in beeld. Dit regelt zich vanzelf.

Mogelijk hebben jullie geen beamersoftware dat video’s en geluid kan afspelen. Voor
dergelijke situaties raden we het gebruik van VLC-mediaplayer aan. Dit is gratis te verkrijgen
software dat de video’s prima kan afspelen. Meer informatie met een instructie hoe je VLC
kan instellen is te vinden op preekpunt.nl/help.

Houd er rekening mee dat je mogelijk drie video's moet tonen (een introductie-video, de
preek-video en de gebed-video). Het programma dat is opgesteld door degene die de dienst
leidt zal aangeven wanneer je welke video kan instarten. Zorg ervoor dat de audio ‘aan
staat’ voordat je een video start. Bij het einde van elke video loopt deze naar zwart weg.

Bij de preekvideo tonen de eerste 5 seconden de titel van de preek. Als je de preek liever
zonder titel instart, zet de video dan op de starttijd van 5 seconden (dan begint de preek
vanuit een zwart beeld).
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Stream

De video’s kunnen probleemloos getoond worden in streams op YouTube, Kerkdienstgemist
en soortgelijke kanalen. Let op dat de losse video’s (met het gebed, de preek of de
introductie) als zodanig niet mogen worden geupload: het moet via jullie eigen stream-
apparatuur worden vertoond.

Een stream waarin video’s van Preekpunt zijn verwerkt, moet na hooguit 2 maanden niet
meer publiek beschikbaar zijn. Zet zo'n stream op YouTube op ‘Verborgen’ of ‘Privé’; andere
kanalen bieden soortgelijke voorzieningen.

Optimale beleving van de preek

De preeksets zijn geoptimaliseerd, maar lokale installaties kunnen toch verschillend gedrag
vertonen. Het is goed om met een paar zaken rekening te houden, voor zover jullie
technische middelen dat toelaten.

e Maak het scherm goed zichtbaar. Dat is waarschijnlijk al voldoende geregeld in jullie
zaal. Als je kan kiezen: maak het rond het scherm iets donkerder dan in de rest van
de zaal (sluit bijvoorbeeld gordijnen of doe lampen uit, als die in de buurt van het
scherm zijn opgesteld).

e Denk aan een koppeling met de ringleiding. Voor zover de installatie die de video
afspeelt niet aangesloten is op de ringleiding — en daar ook geen directe oplossing
voor bedacht kan worden - is een veelgebruikte en goed werkend alternatief om een
microfoon van de installatie die wel is aangesloten voor één van de boxen te plaatsen.
Omdat de audio is geoptimaliseerd, werkt dit afdoende voor de ringleiding.

e Synchronisatie beeld en geluid (‘lipsync’). In de kerkzaal zelf zijn hier weinig tot geen
problemen te verwachten, maar mogelijk wel in de stream, athankelijk van de
installatie. Het is goed in algemene zin de synchronisatie van jullie stream te
controleren: als die goed is voor de ‘normale’ stream, dan gaat het ook goed bij het
vertonen van de video. Als jullie de synchronisatie nog nooit gecontroleerd hebben:
lees dan eens onze tips daarover op preekpunt.nl/help.

Vragen?

Als je vragen hebt, betreffende de opzet van de dienst, of de techniek, kijk dan op onze
support-pagina preekpunt.nl/help. Als je daar geen oplossing vindt, gebruik dan het
formulier op die pagina om onze hulp in te roepen.
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